居宅療養管理指導・介護予防居宅療養管理事業所の
指導に係る事前調書

１ 事業所の概要
	事業所名
	
	事業所番号
	

	管理者氏名
	
	電話番号
	

	所在地
	（〒     -          ）





２ 従業者の状況  （指導月の直近の月末現在）          （令和　　　年　　月末現在）
	職　　種
	勤 務

形 態
	氏　　　名
	資　格
	週 平 均

勤務時間
	備　考

	管理者
	
	
	
	
	

	医師１
	
	
	
	
	

	医師２
	
	
	
	
	

	歯科医師１
	
	
	
	
	

	歯科医師２
	
	
	
	
	

	薬剤師１
	
	
	
	
	

	薬剤師２
	
	
	
	
	

	歯科衛生士１
	
	
	
	
	

	歯科衛生士２
	
	
	
	
	

	管理栄養士
	
	
	
	
	

	看護師
	
	
	
	
	



注）・勤務形態欄　Ａ：常勤専従　Ｂ：常勤兼務　　Ｃ：非常勤専従　Ｄ：非常勤兼務　
・記入欄が不足する場合は欄を追加して全員を記入してください 　

３　職員に対する研修の状況（指導月の直近の１年間）
	研修日
	研修参加者の
職種・氏名
	研　修　内　容
	内部・外部
研修の区分

	
	
	
	

	
	
	
	


※適宜追加、または別紙に記入いただいても結構です。

４　利用者の要介護度等の状況          ５　利用者に係る居宅サービス計画作成事業所
  （指導月の直近の月末現在）   　　　         （多い順に５事業所を記載のこと）
	要介護度等
	人　数
	
	
	居宅介護支援事業所名
	件数

	要支援１
	
	
	１
	
	

	要支援２
	
	
	２
	
	

	要介護１
	
	
	３
	
	

	要介護２
	
	
	４
	
	

	要介護３
	
	
	５
	
	

	要介護４
	
	
	

	要介護５
	
	
	










（添付資料）　※指導日７日前までに提出してください。
１）運営規程
２）契約書および重要事項説明書（様式）
３）組織図
（当該事業所および同一敷地内にある事業所の職員名を記載したもの）
※既存の資料で可 
４）指導実施直前月の勤務実績表
※指定申請時の勤務表様式または現に利用している勤務表で、常勤換
算方法による配置人員が確認できるもの
５）「介護報酬」自己点検表


（提示資料）　※指導日当日に提示してください。
1） 管理指導計画書（薬局薬剤師、歯科衛生士）、栄養ケア計画（管理栄養士）
2） 個人別関係書類、事故および苦情に関する書類
3） 介護報酬関係書類（請求書・領収書等）
4） 参考資料　利用者一覧表（指導月の前３か月の利用者）
5） [bookmark: _GoBack]その他関係書類（指導日に提示を求める書類）




